                                                                                                                                                     Согласовано:             

Заместитель главы администрации 

города Югорска 

__________Л.И. Горшкова  
Отчет о работе
управления экономической политики за 1 квартал 2013 года

Деятельность по решению вопросов местного значения

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования (нарастающим итогом с начала года), тыс. рублей
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
Содействие развитию малого и среднего предпринимательства.
	Начальник Управления,

Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	-

248,0 (бюджет города)

1744,0

(бюджет округа)

Итого: 1992,0
	1.Подготовлен анализ состояния торговой сети и общественного питания города Югорска, подработана дислокация объектов потребительского рынка, продолжается работа по формированию торгового реестра;

2.Продлено 1 разрешение на право организации розничного рынка ООО «Югра Престиж»;
Развитие предпринимательства:

3 Реализация долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012 – 2015 годы»:

- оказание финансовой поддержки,

- проведение мероприятий.

	Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, 
	Начальник Управления,

Заместитель начальника Управления,

отдел социально-экономического развития,
отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	Сельское хозяйство:
1. В течение отчетного периода оказывалась консультационная, методическая помощь фермерским хозяйствам, осуществляющим производство сельскохозяйственной продукции.

2. Ежемесячно осуществлялась проверка и согласование документов на получение субсидий за реализованную с/хоз. продукцию для получения субсидий из бюджета автономного округа.



	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа:
	Начальник Управления,

Отдел социально-экономического развития
	-
	Проводится сбор информации для анализа

 статистической и налоговой отчетности, касающейся вопросов налогообложения по налогу на имущество организаций.


Реализация отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования, тыс. руб.
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры от 16 декабря 2010 года № 228-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельным государственным полномочием по поддержке сельскохозяйственного производства»
	Заместитель начальника Управления,

отдел социально – экономического развития 


	28 290,9
	 За отчетный период выплачивались субсидии за произведенную и реализованную продукцию 6 сельхозтоваропроизводителям города Югорска на общую сумму 27945,8 тыс. рублей, 

Возмещена часть затрат КФХ на развитие материально – технической базы на сумму 32,1 тыс. рублей.

Подготовлены документы и выплачивается субсидия на содержание маточного поголовья сельскохозяйственных животных 20 гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на сумму 313 тыс. рублей.

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа отдельными государственными полномочиями ХМАО-Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной спиртосодержащей продукции» от 10.07.2010 № 112 оз
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	708,0
(на год)
	1. Выдана – 1, переоформлено – 6, прекращено - 2  лицензий на розничную продажу алкогольной продукции. Отказано в выдаче лицензии 1 организации.
2. Проведено 7 проверок в 10 торговых объектах за соблюдением лицензиатами законодательства, регулирующего производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также условий, предусмотренных лицензиями на розничную продажу алкогольной продукции. 

Составлено 2 предписания лицензиатам по выявленным нарушениям.

	в соответствии с Законом ХМАО-Югры от 27.05.2011 № 57-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа отдельными государственными полномочиями  по организации сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей и по обеспечению методического руководства работой служб охраны труда в организациях»
	Отдел по труду
	1588,6 (на год)
	1. Организован сбор и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования.

2. Обеспечено методическое руководство работой служб охраны труда в организациях, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования

	Итого:
	
	49123,6
	


Организационная работа

	№ п/п
	Наименование
	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Организация работы и контроль за исполнением специалистами управления должностных обязанностей и отдельных поручений руководства, согласно закрепленных полномочий
	в течение квартала
	Все задания  выполнялись в срок.

	2
	Взаимодействие с Департаментом экономического развития, Департаментом природных ресурсов и несырьевого сектора экономики, Управлением АПК ХМАО-Югры, Советским филиалом окружного Фонда поддержки предпринимательства, с Югорским филиалом окружного Бизнес-инкубатора.
	в течение квартала
	Взаимодействие осуществлялось по мере необходимости, при решении задач, определенных Положением об Управлении и отдельными поручениями руководства.

	3
	Организация работы по формированию доклада главы администрации города «О достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления города Югорска за 2012 год и их планируемых значениях на 3-х летний период»
	в течение квартала
	Подготовлены изменения в распоряжение главы администрации города о подготовке доклада за 2012 год 26.12.2012 № 829

(утверждено 06.03.2013 № 111)

	4
	Организация проведения заседаний рабочей группы по разработке показателей результативности деятельности структур администрации города Югорска, в соответствии с распоряжением администрации города Югорска от 06.11.2012 № 2839 «О методике оценки эффективности деятельности органов и структурных подразделений администрации города Югорска»
	по мере необходимости
	Подготовлен проект НПА по показателям результативности, проходит согласование с членами рабочей группы

	5
	Организация и подготовка сводного отчета и плана работ управления за соответствующие периоды
	в установленные сроки
	В установленные сроки.

	6
	Участие в работе заседаний, комиссий, совещаний, советов, конференций по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями принимали участие в работе заседаний, комиссий, совещаний, советов, конференций по вопросам, касающимся компетенции управления

	7
	Работа с поступающей электронной почтой, приходящей в адрес Управления и электронным документооборотом.
	в течение квартала
	Ежедневно

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Привлечение хозяйствующих субъектов (сельхозпроизводителей) для участия в конкурсах, семинарах, ярмарках и т. д. на городском и окружном уровне
	по мере проведения
	КФХ Беккер А. принял участие в выставке по молочному КРС в г. Москва

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Организация работы Единой комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений города Югорска
	в течение квартала
	организовано и проведено – 29 заседания комиссии

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1


	Организация торгового обслуживания при проведении общегородских мероприятий: 

- «Крещение»;

- «Масленица»;
- «Проводы зимы»;

- «Вороний день»;
- организация торгового обслуживания при проведении других общегородских мероприятий
	январь

март
март

март

по мере

проведения
	исполнено

	2
	Организация работы заседаний межведомственного координационного совета по вопросам потребительского  рынка города Югорска.
	в течение 

квартала
	проведено 2 заседания

	3
	Привлечение хозяйствующих субъектов для участия в конкурсах, семинарах, ярмарках и т. д.
	по мере проведения
	исполнено

	4
	Организация заседаний Координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства.
	по мере необходимости
	Не проводилось

	5
	Организация работы комиссии по рассмотрению заявлений на оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	в течение 

квартала
(по мере необходимости)
	Не проводилось

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1.
	Организация проведения заседаний рабочей группы по подготовке деятельности МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с распоряжением администрации города Югорска от 30.12.2011 № 1212 «О создании рабочей группы для реализации требований Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ»
	в течение квартала
	 Постоянное взаимодействие

	2.
	Подготовка аппаратной учебы на тему «Порядок ведения реестра муниципальных услуг в реестре государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры. Размещение информации об услугах на сайте города Югорска
	январь
	Выполнено.

Проведение аппаратной учебы включено в график на 08.04.2013

	
	Отдел по труду


	
	

	1
	Проведение инструктажей и обучение по охране труда вновь принятых работников администрации города Югорска 
	в течение квартала
	Проведена проверка знания у 10 работников

	2
	Организационная работа по подготовке конкурсной документации по страхованию жизни, здоровья и имущества муниципальных служащих и лиц, замещающих муниципальные должности
	февраль
	Документы подготовлены, объявлен открытый конкурс

	3
	Организационная работа по проведению городского смотра – конкурса состояния условий и охраны труда среди работодателей города Югорска 
	март
	Постановлением администрации № 601 от 13.03.2013 утверждены сроки и порядок проведения конкурса

	4
	Организационная работа по проведению конкурса профессионального мастерства «Лучший по профессии» среди специалистов по охране труда муниципальных организаций города Югорска


	март
	в работе проект постановления

	5
	Организационная работа по проведению конкурса на формирование резерва управленческих кадров на должности руководителей муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий города Югорска
	январь
	Проведен конкурсный отбор на 3 должности руководителей


	6
	Организация семинара-совещания по предоставлению статистической отчетности по заработной плате, по утвержденным формам Росстата и по исполнению Указа Президента РФ № 597  от 07.05.2012
	январь
	выполнено


	7
	Проведение семинара для работников администрации города Югорска по обязанностям работодателя и работников в организации охраны труда
	февраль
	проведено 2 семинара


	8
	Проведение семинара для специалистов по охране труда образовательных учреждений города Югорска по расследованию несчастных случаев, происшедших  с воспитанниками
	март
	выполнено



Контрольно-аналитическая работа

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подготовка выступлений (информации) к заседаниям Думы города Югорска по вопросам, обозначенным планом работы Думы города Югорска


	в соответствии с планом работы Думы города Югорска
	 Подготовлен Отчет о работе главы администрации и администрации города Югорска за 2012 год  (доклад, выступление, презентация)
 

	2
	Подготовка НПА, сбор и анализ информации для формирования доклада главы города «О достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления города Югорска за 2012 год и их планируемых значениях на 3-х летний период»
	в течение квартала, после издания окружного НПА
	проведен анализ и подготовлена сводная рейтинговая информация за 2010-2012 годы для главы администрации города, проведена работа со структурами, осуществляется сбор и обработка информации для подготовки доклада

	3
	Формирование отчета «Приложения к отчету 1-МО «Показатели для оценки эффективности деятельности ОМС городских округов и муниципальных районов».
	до 22 марта
	Проведен сбор информации

	4
	Подготовка годового отчета о деятельности главы администрации и администрации города Югорска за 2012 год перед Думой города и населением (брошюра)
	январь
	Брошюра подготовлена 

	5
	Подготовка выступления главы администрации города Югорска на Думе города по теме: Отчет о деятельности главы администрации и администрации города Югорска за 2012 год перед Думой города и населением.
Оформление презентации
	январь
	выполнено

	6
	Подготовка сводной информации и НПА по утвержденным рабочей группой показателям результативности деятельности структур администрации города Югорска, в соответствии с распоряжением администрации города Югорска от 06.11.2012 №2839 «О методике оценки эффективности деятельности органов и структурных подразделений администрации города Югорска»
	после утверждения показателей рабочей группой
	Проект подготовлен

	7
	Выборочная проверка представленной муниципальными заказчиками аукционной, конкурсной и иной документации, экспертиза НПА, согласование
	в течение квартала
	Ежедневно

	8
	Сбор информации и подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития города Югорска за  2012 год.
Формирование сводного документа
	до 25 января 
	Выполнено

	9
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, контролирующих органов, обращениям граждан, заданиям вышестоящих руководителей
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	10
	Предоставление плана значимых мероприятий, проводимых Управлением 
	до 20 числа ежемесячно в УИП
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	11
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	12
	Оказание консультативной и методической помощи структурным подразделениям администрации города, предприятиям, учреждениям, предпринимателям, гражданам по вопросам компетенции управления, работа с обращениями граждан.
	в течение

квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Формирование и ведение реестра целевых программ города Югорска 
	в течение квартала
	Сформирован реестр целевых программ

	2
	Подготовка сводного отчета об исполнении программ Ханты – Мансийского автономного округа – Югры в Департамент экономического развития ХМАО – Югры 
	ежемесячно, 

до 1 числа следующего за отчетным периодом месяца
	3 сводных отчета 

	3
	Подготовка информации по исполнению городских программ в разрезе мероприятий программы для главы города и главы администрации города (для видеоконференции) 
	ежемесячно, 

до 1 числа следующего за отчетным периодом месяца
	3 сводных отчета 

	4
	Подготовка заключений к ведомственным целевым программам и долгосрочным целевым программам города Югорска 
	В течение квартала
	20 заключений 

	4
	Подготовка информации (отчетов, заявок) в Департамент природных ресурсов ХМАО – Югры
-информации по животноводству;

- о состоянии сельского хозяйства; 
- заявки на финансирование субсидии на поддержку сельского хозяйства;

- об осуществлении переданного полномочия по поддержке сельскохозяйственного производства – финансирование, в натуральных показателях (приложение 1 к приказу Департамента природных ресурсов ХМАО – Югры от 17.03.2011 № 4-нп);

- 
	ежемесячно, до 10 числа следующего за отчетным периодом месяца
	Выполнено

	5
	Сведения о поддержке сельскохозяйственных предприятий и организаций за счет средств бюджета субъекта РФ (городов и районов в субъектах РФ) в Департамент экономического развития ХМАО - Югры
	ежеквартально в срок до 23 числа следующего за отчетным месяца
	Выполнено

	6
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов, полученных от главных распорядителей средств бюджета ХМАО - Югры
	ежеквартально до 6 числа следующего за отчетным периодом месяца
	Выполнено

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	


	1
	Формирование планов и отчетов за 2012 год:

- отчет о работе Единой комиссии администрации города Югорска;

- информация об участниках и победителях торгов;

- отчет по Программе мероприятий, направленных на обеспечение сбалансированности бюджета города Югорска;

- отчет по размещению у субъектов малого предпринимательства;

- сведения о результатах проведения торгов при размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Югорска;

- материалы по анализу ситуации о размещении заказов для муниципальных нужд города Югорска;

- результаты исполнения контрактов;

- отчет о заключенных муниципальных контрактах и их исполнении.
	январь
	Исполнено

	2
	Проверка конкурсной документации, документации об аукционе, запросов котировок, прием заявок на участие в размещении заказов, оформление решений единой комиссии, подготовка и рассылка уведомлений о допуске участников размещения заказов, размещение информации на официальном сайте 
	в течение квартала
	Подготовлено и размещено на официальном сайте – 276 протокола, проверено и размещено – 115 заказов, принято  295 заявок участников размещения заказа

	3
	Разработка рекомендательных писем муниципальным заказчикам в сфере размещения муниципального заказа
	в течение

квартала
	подготовлено 3 рекомендательных письма

	4
	Подготовка информации о размещении муниципального заказа по программе энергосбережения для департамента жилищно-коммунального и строительного комплекса администрации города Югорска
	январь
	Исполнено 

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Внесение изменений в муниципальную долгосрочную целевую программу «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012-2015 годы».
	январь
	исполнено

	2
	Внесение изменений в порядок предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
	январь
	исполнено

	3
	Оформление документов по организации питания на различных представительских мероприятиях (сметы, акты, распоряжения).
	в течение

квартала
	подготовлено 2 распоряжения о проведении представительских мероприятий

	4
	Подготовка отчетов в ДЭР ХМАО-Югры:

- о проведении муниципальных лотерей.
- о проведении ярмарок.
	январь
	исполнено

	5
	Осуществление работ по продлению разрешения на право организации универсального розничного рынка ООО «Югра-престиж».
	март
	исполнено 

	6
	Совместная работа с контрольно-надзорными органами по пресечению нарушений в сфере розничной продажи алкогольной продукции.
	в течение

квартала
	Проведено
2 выезда

	7
	Формирование заявки на софинансирование муниципальной долгосрочной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012-2015 годы».
	январь
	исполнено

	8
	Подготовка информации по сетевому графику реализации программы по развитию малого и среднего предпринимательства
	ежемесячно до 3 числа месяца следующего за отчетным
	исполнено

	9
	Отчет о ходе реализации программы по развитию малого и среднего предпринимательства и использовании финансовых средств, размещение на сайте города.
	ежеквартально до 20 числа следующего за отчетным периодом месяца
	исполнено

	10
	Рассмотрение пакета документов на получение поддержки, подготовка заключений для выплаты субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства в комиссию по рассмотрению заявлений об оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	по мере обращений
	исполнено

	11
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в муниципальном образовании город Югорск
	ежемесячно (по мере оказания поддержки)
	Поддержка не оказывалась

	12
	Информация о работе органов местного самоуправления в сфере поддержки и содействия развитию малого и среднего предпринимательства в Департамент экономического развития ХМАО - Югры
	ежеквартально до 20 числа следующего за отчетным периодом месяца
	исполнено 

	13
	Отчет о количестве забронированных мест в гостиницах и посещаемости МБУ «Музей истории и этнографии г. Югорска»
	еженедельно
	

	14
	Информация о количестве обслуженных туристов и экскурсантах в Департамент природных ресурсов ХМАО - Югры
	ежемесячно 

до 29 числа 
	

	15
	Информация о планируемых мероприятиях в сфере туризма в Департамент природных ресурсов ХМАО - Югры
	ежемесячно до 20 числа
	

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1.
	Сбор информации и анализ розничных цен по торговым точкам города на основные продукты питания по перечню, согласованному первым заместителем главы города. Подготовка информации для потребителей в городскую газету «Югорский вестник» о минимальных розничных ценах на продукты первой необходимости в розничной сети города Югорска
	еженедельно
	выполнено

	2.
	Анализ уровня потребительских цен в среднем по городу на продукты питания, горюче-смазочные материалы  в соответствии с перечнем, утвержденным управлением информационного мониторинга ХМАО-Югры, по информации, представляемой органами госстатистики
Размещение информации на городском сайте
	еженедельно
	выполнено


	3
	Подготовка информации по ежедневному мониторингу цен на бензин и ДТ, передача информации по установленной форме в ДЭР ХМАО-Югры.
	ежедневно
	выполнено

	4
	Сбор информации на лекарственные средства по аптекам г.Югорска  с целью анализа и выявления минимальных цен, размещение информации на сайте города Югорска
	ежемесячно
	выполнено

	5
	Сбор, проверка, обработка, направление информации по движению объемов ГСМ (баланс нефтепродуктов) по городу, включая предприятия «Газпром трансгаз Югорск», - еженедельно 3 приложения
	еженедельно
	выполнено

	6
	Предоставление информации о розничных ценах на основные продукты питания для МКУ «Производственная группа»
	ежедекадно и ежемесячно
	выполнено

	7
	Предоставление информации по стоимости молока на территории города предприятиям ОАО «Газпром»
	ежемесячно
	выполнено

	8
	Проведение анализа и предоставление отчета в РСТ округа по техническим осмотрам транспортных средств
	ежемесячно
	выполнено

	9
	Проверка соблюдения условий оказания платных услуг, установленных Решением Думы города Югорска от 26.05.2009 №51 «О Положении о порядке принятия решений об установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений».  
	в течение квартала
	Выполнено
(МУ «Дворец семьи»)

	10
	Информация  о ходе разработки и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля по федеральному закону № 294-ФЗ, в соответствии с распоряжением администрации города Югорска от 03.04.2012 №198
	ежеквартально
	выполнено

	11
	Осуществление контроля за разработкой (внесение изменений) и проведение экспертизы административных регламентов муниципальных услуг
	в течение квартала
	вынесены предложения по внесению изменений в 14 адм регламент.

	12
	Осуществление контроля за разработкой (внесение изменений) и проведение экспертизы административных регламентов осуществления муниципального контроля
	в течение квартала
	 Оказывается методич и юридич помощь в составлении адм регламента по жилнадзору

	13
	Разработка проектов муниципальных правовых актов по реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ
	в течение квартала
	1-МПА

3-РАД

	14
	Разработка проектов муниципальных правовых актов по организации предоставления муниципальных услуг через МФЦ
	в течение квартала
	 Не возникало необходимости

	15
	Контроль за формированием и ведением, редактирование окружного реестра муниципальных услуг
	в течение квартала
	выполнено

	16
	Рассмотрение материалов и согласование цен на услуги и работы, оказываемые и выполняемые муниципальными предприятиями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов.
	в течение квартала
	 Не возникало необходимости

	17
	Рассмотрение материалов по планируемым к введению и существующим платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые бюджетными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	 Подготовлено 2 проекта постановления, утверждено 92 тарифа (ЦГБ, СОШ №3)

	18
	Подготовка информации в Департамент экономического развития, Департамент информационных технологий автономного округа о ходе исполнения календарных планов по переходу на оказание муниципальных услуг в электронном виде, во исполнение РАГ от 26.10.2010 №901
	ежеквартально  до 5 числа первого месяца квартала, следующего за отчетным
	выполнено

	19
	Подготовка и предоставление отчетности в Департамент экономического развития автономного округа по расходованию бюджетных средств на развитие МФЦ и предоставлению услуг через МФЦ
	ежеквартально
	Выполнено

	20
	Работа по корректировке перечня муниципальных услуг
	По мере необходимости
	Не возникало необходимости

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Проведение инструктажа по охране труда  работников администрации
	в течение квартала
	Проведена проверка знаний у 10 работников

	2
	Предоставление информации в Департамент труда и занятости населения:

- о среднемесячной заработной плате работников отраслей бюджетной сферы, и данные о количестве работающих, уровень заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума;

- об уровне заработной платы работников отраслей бюджетной сферы в разрезе квалификационных уровней за 4 квартал 2012 года
	ежемесячно,

до 15 числа

до 20 января
	выполнено

	3
	Подготовка информации по фонду оплаты труда работников бюджетной сферы (в разрезе отраслей) и среднесписочной численности за 4 квартал текущего года
	до 20 января
	выполнено

	4
	Мониторинг ситуации на местном рынке труда
	еженедельно
	выполнено


	5
	Проверка и согласование Положений об оплате труда работников муниципальных учреждений и вносимых в них изменений
	по мере поступления
	согласовано 12 проектов постановлений

	6
	Проверка и согласование показателей для формирования штатной численности работников муниципальных учреждений
	по мере поступления
	Согласованы показатели 1 учреждению МАУ «МФЦ»

	7
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров организаций города
	по мере поступления
	2 соглашения;

2 – коллективных договора и 15- изменений  в них

	8
	Участие в расследовании несчастных случаев на производстве
	в течение квартала
	Участие в расследовании 2 н/случаев

	9
	Подготовка обзора состояния охраны труда за   2012 год
	март
	выполнено 

	10
	Подготовка отчета о проведении аттестации рабочих мест в муниципальных учреждениях города Югорска за 2012 год
	февраль
	выполнено

	11
	Подготовка отчета по резерву управленческих кадров на замещение должностей «Руководитель» в муниципальных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях города Югорска
	март
	выполнено


	12
	Подготовка отчета по коллективно-договорным отношениям в городе Югорске за 2012 год 
	январь
	выполнено



Совершенствование профессионального мастерства

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Постоянно

	2
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	В течение рабочего процесса


	3
	Участие в обучающих семинарах, аппаратных учебах, изучение опыта других территорий по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Все работники управления принимали участие в аппаратных учебах



Внеплановая работа:

ОСЭР:
1. Подготовлена информация о межрегиональных связях и о хозяйственных договорах, заключенных с предприятиями субъектов РФ и стран СНГ.
2. Подготовлены данные к анкете «Инвестиционный потенциал муниципального образования».

3. Подготовлены сводные отчеты 1-КФХ, 2-КФХ в Департамент природных ресурсов ХМАО – Югры.

4. Подготовлен и согласован проект распоряжения о плане мероприятий по реализации послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ на 2013 год.

5. Подготовлена краткая информация об оценке результативности и эффективности долгосрочных целевых программ города Югорска и ведомственных целевых программ за 2012 год в департамент финансов для формирования пояснительной записки отчета по бюджету города.
6. Проведена организационная работа по подготовке заседания в режиме видеоконференции по вопросу общественного обсуждения Стратегии развития ХМАО-Югры до 2030 года.
Отдел по труду:

1. Проведено внеплановое совещание, совместно с представителями МБУ ЛПУ «Центральная городская больница», по организации проведения периодических медицинских осмотров муниципальными организациями города Югорска.

2. Подготовлены и направлены документы в страховую компанию по 3-м страховым случаям муниципальных служащих.

3. Подготовлено распоряжение администрации города Югорска от 28.02.2013 №100 «О внесении изменений в конкурсную документацию».

4. Подготовлены 3 разъяснения в конкурсную документацию по страхованию муниципальных служащих и лиц, замещающих муниципальные должности.

5. Участие в проведении занятия в «Школе муниципального служащего администрации города Югорска», вопрос - организация работы в сфере охраны труда и страхование муниципальных служащих.

6. Организационная работа по работе в АИС «Мониторинг Югра» муниципальных организаций города Югорска (рассылка  сопроводительных писем, выдача индивидуальных паролей  и логинов).

7. Подготовлены 8 соглашений  о проведении координационных мероприятий по регулированию социально-трудовых  отношений и составлен график проведения мероприятий в 2013 году.

8. Подготовлены и направлены 15- ти работодателям города Югорска  договоры о минимальном количестве  рабочих мест для трудоустройства граждан особо нуждающихся в социальной защите и испытывающих трудности в поиске работы.
Отдел по реализации административной реформы:
1. Осуществлялось взаимодействие с территориальными государственными органами по вопросам организации работы МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, с управлением информационной политики администрации города Югорска по внедрению защищенного сегмента межведомственного электронного взаимодействия, со структурными подразделениями администрации города Югорска и территориальными государственными органами по организации работы по формированию входящих и исходящих запросов для оказания государственных и муниципальных услуг (работа с технологическими картами);

2. Предоставлена консультативная помощь  МУ «Городское лесничество», МАУ «МБТ «Гелиос» по расчетам платных услуг;

3. Подготовлена информация по запросам ДИТ, ДЭР, ДУГИ ХМАО- Югры, в прокуратуру -14;

4. Принято участие в видеоконференции – 5 раз;

5. Освещена деятельность отдела в СМИ- 1 выступление на ТВ (по МФЦ), 1- на сайт (о деятельности ОРАР в 2012г), оформлен информационный стенд УЭП;
6. Разработаны:

- памятка для специалистов администрации по процедуре согласования административных регламентов и распространяется;

- раздел регламентов «Досудебное обжалование»;

- изменения в должностные инструкции специалистов, ответственных за предоставление информации или направление запросов в рамках межведомственного взаимодействия;
7. Подготовлены 3 проекта должностных инструкций специалистов отдела;

8. Взаимодействие с фондом «Возрождение» по предоставлению услуг в части получения данных о льготных категориях граждан в УСЗН;
9. По обращению гражданина подготовлена информации об индексе потребительских цен по РФ за период с 2005 по 2012 г.г.;
10. Участие в подготовке ответа по протоколу в части предоставления субсидий по пассажирским перевозкам (норматив затрат на 1 км).

Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства 

1. Выявлены нарушения и составлены 2 протокола об административных правонарушениях.

2. Принято участие в съемках телевизионной программы о требованиях ФЗ №171-ФЗ, вступивших в силу 01.01.2013 (реализация пива).

3. Принято 6  представлений к наградам  главы города. Награждено 4 человека.
4. Подготовлен анализ расположения объектов, реализующих алкогольную продукцию в отношении особых объектов, на которых запрещена продажа алкогольной продукции и на прилегающих к ним территориях.
5. Принято участие в съемках телевизионной программы «Подробности».

6. Подготовка пакета документов для заключения лицензионного соглашения на использование программного обеспечения «Алко-Лицензиат».
Отдел муниципальных закупок:

1. Подготовлен ответ по запросу прокуратуры по предоставлению Положения о Единой комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений города Югорска.
2. Подготовлены документы и отзыв на исковое заявление об оспаривании результатов торгов  (судебное разбирательства по делу ООО "Петрофонд"). 

3. Участвовали в предварительном судебном заседании арбитражного суда Ханты-мансийского автономного округа-Югры (судом оказано в удовлетворении исковых требований в полном объеме).

4. Подготовлен ответ по запросу прокуратуры о предоставлении реестра закупок получателей средств бюджета города Югорска за 2012 год и январь  2013 года. 
Начальник  управления                                                                                            И.В. Грудцына


